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Brug helst Microsoft Word (version 2003 eller nyere). Hvis du bruger et andet
tekstbehandlingssystem, s& gem filen i rtf-format. Anvend systemets standardopsatning.
Formater s4 lidt som muligt i teksten, bortset fra nedenstiende anvisninger. Undlad
orddeling (automatisk eller manuel) og manuelt indsatte sideskift.

Reaekkefolgen af nedenstdende anvisninger afspejler sa vidt muligt en artikels struktur:

Titel

FORFATTERNAVN(E)

Engelsk resume

Overskriftnivean 1
Overskriftniveau 2
Overskrifinveau 3

Bradtekst og skrifitype

Nyt afsnit

Fremheaevning m.m.

skrives med 16 pkt ordiner og efterfolges af én blank linje

skrives med 12 pkt. kapitaeler og efterfolges af én blank linje

af artiklen pé ca. 10 linjer (hejst 1.000 tegn inkl. mellemrum)
skrives i 10 pkt. og efterfolges af én blank linje

Brug helst ikke mere end tre overskriftsniveauer. Niveau |
markeres med fed, niveau 2 med fed og kursiv, niveau 3 med
kursiv. Der er én blank linje inden og linjeskift efter
overskriften. Falger en overskrift umiddelbart efter en anden,
skal der vaere blank linje imellem.

Brug samme skrifttype i hele filen i sterrelsen 12 pkt., gerne
Times New Roman. Skift ikke skrifttype eller skriftstorrelse
undervejs 1 teksten. Der bruges overalt enkelt linjeafstand.

Nyt afsnit markeres med ét linjeskift. Efter overskrifter,
figurer, tabeller m.m. holder ferste afsnit forkant, alle ovrige
afsnit indledes med én indrykning. Brug ikke blank linje
mellem afsnit. Efter lzengere citat bruges dog blank linje, og
det neeste afsnit holder forkant.

Brug kursiv til fremhavning, materialitermarkering af
enkeltord og ordforbindelser, til gengivelse af antikva i




Anforselstegn (géseaine)

Specialtegn

Citater

Figurer, tabeller og billeder

Noter

Kildehenvisninger

Litteraturliste

2

frakturomgivelser, til markering af opleste forkortelser samt
til udhaevet primarkildetekst. Brug kun fed til overskrifter og
fremhaevning i kursiveret tekst.

Brug dobbelte anferselstegn (citat, distancemarker,
ordforklaring). Brug kun enkelt anforselstegn ved citat i citat
der 1 forvejen er omgivet af dobbelte anforselstegn.

Indsat specialtegn vha. funktionen Symbol i Word. Tegn
som ikke er tilgaengelige via denne funktion, angives mellem
i## 1 teksten, fx #schwa# eller #e-caudata#. Hvis du kender
tegnets Unicode-veerdi, s& angiv den

Kortere citater (op til 3 linjer) skrives i lebende tekst
omgivet af dobbelte anferselstegn. Interpunktionstegn som
herer med til citatet, anbringes inden det afsluttende
anforselstegn. Interpunktionstegn som ikke indgér i citatet, |
anbringes efter det afsluttende anforselstegn. Leengere cilater
anbringes i et afsnit for sig uden anforselstegn, med en blank
linje for og efter citatet. Hele afsnittet skal varet rykket ind
fra venstre.

placeres der hvor de foretrackkes 1 hovedteksten og
rnummereres fortlabende. Figurtekst (hojst 250 tegn inkl.
mellemrum) i 10 pkt. placeres under figuren. Billedfiler
medsendes endvidere separat (i jpeg-, bmp- eller tiff-format).

Brug fodnoter, men spar pa dem. Brug ikke noter til
kildehenvisninger. Brug heller ikke noter til tekst inde i
figurer; se&t i stedet notens indhold i figurteksten. Notens
nummer anbringes efter evt. interpunktionstegn.

I teksten gives kildehenvisninger i parentes efter (forfatter
arstal: side)-systemet, fx:

...funktion som deltager i kommunikationsfeellesskabet”
(Andersen 1986: 46).

Hovmark (2007, 2008) argumenterer fx for ...

... det kognitivt meget fremtreedende begreb kausalitet (if.
Lakoff & Johnson 1999: 170 £f.) ...

Henvisninger til den anvendte litteratur ordnes alfabetisk
efter (forste)forfatterens efternavn, dernaest kronologisk.
Opslagsverker anfores efter titel og evt. forkortelse pa
alfabetisk plads. Brug funktionen "heengende indryk”. Se
eksempler pa de folgende sider.
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Angiv dato i parentes for seneste beseg pé siden. URL’en understreges ikke.
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